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6.1.3 ESPECIALISTA CONTABLE

PP
Actividad

Intervencion
Puesto:
D d

Requisitos Natallo

Experiencia Genaral:
Dos (2) afios en el sector piblico o privado

Experiencia — —
Experiencia Especifica:
Minimo U1 afio en el sector publico
Habilidades o Pruaclivo, Lapatidad organizdtiva, hiabiiidad pdrd perdbin delalles iinportantles e

Cotnpolentias matotial vorbsal o nmanérico, Copacitdad ejecativa, abajo enequipo y bajo presion
Formacion Académica | Titulado en la carrera de Contabilidad y Colegiado por Colegio Profesional.
Conocimienlos
técnicos principales
requeridos para el
puesto (No requiere
documentacion
sustentadora)

Cursos y programas de
especializacién Conocimientos del OFICCE, Excel, Word.
requeridos y Capacitaciones relacionadas al puesto
sustentados con
do

Manejo del OFICCE

Normativa relacionada a Presupuesto del Sector Publico.
Conocimiento SIAF-51GA

Conacimiento comprobado en el &rea

Realizar las acciones correspondientes a las funciones asignadas al puesto,

FUNCIONES DEL PULSTO

Formular los asientos contables con las pdlizas de entrada y salida de almacén, libros de caja y formatos
contables de acuerdo con los dispositivos legales vigentes.

b. | Coordinar con el Jefe del Area sobre cf avance de la ejecucién presupuestal.

Revisary firmar los anexos y formatos presupuestales y verifica al momento de |a afectacion presupuestal
que lgs diversos pagos estén enmarcados dentro de la Ley General de presupuestos.

d. | Visar los comprobantes de pago, previa revision de la documentacién sustentoria. ) ]
Registrar el avance de gastos por partidas genéricas y especificas del presupuesto de gastos {aphcativo
SIAF}

f. | Otras funciones inherentes al puesto a desempefiar
g. | Otras funciones que asigne su jefe Inmediato. -
Cumnplir con la recepcién y entrega de cargo debidamente documentado, al asumir o dejar el cargo
dnd

Condiciones Detalle
Lugar de prestacion del Servicio UGEL de Coronel Partillo o _
Duracién del contrato £l contrata tendrd vigencia desde el 04/11/2019 hasta el 31/12/20189.

S/. 2,000.00 (Dos mil y 00/100 soles) mensuales. Incluye los montos y
afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable al trabajo.
Qtras condiciones Jornada semanal maxima de 40 horas.

Contraprestacion mensual

Direccion: Av, Lag Mercedes S/N
Pucallpa ~ Region Ucayali
Teléfono: 591720



