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L GOBIERNO REGIONAL DE UCAYALI
BIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE UCAYALI
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CORONEL PORTILLO
AREA DE ADMINISTRACION, INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
UNIDAD DE PERSONAL

“Afio def Didlogo y la Reconciliacion Nacional”

6.1.9 TECNICO ADMINISTRATIVO (INFRAESTRUCTURA)

N
Actividad
intervencion
Puesto:
Depende

Sede Central Ugel Coronel Portilio

al[e

ltequisitos
kExperiencia General:
Un {(01) afio on ol soctor publico o privade
Experiencia
Fxperiencia Fspecifica:
Minimo 06 meses en el secior paldico y privado.
ifabilidades o Proactivo, capacidad organizativa, capacidad ejecutiva, trabajo en equipo y bajo

preslén.
Estudiante en Contabilidad, Administracion y carreras a fines

Competenclas
Formacién Académica
Conocimientos
técnicos principales
requeridos para el
puesto {No requiere
documentacion
sustentadora} -
Cursaos y programas de
especializacion
requeridos vy
sustentados con

d

Conocimientos del OFICCE, Excel, Word.

Capacitaciones relacionadas al puesto.

Realizar las acciones correspondientes a las funciones asignadas al puesto.

FUNCIONES DEL PUESTO

a. | Responsable de recepcionar documentos de la UGEL — CP.

h. | Recepcion y distribucién de documentas

Cumplir con la recepcién y entrega de cargo debidamente documentado, al asumir ¢ dejar el cargo
{vacaciones, culminacitn de servicios y otros).

dad

elf del

dad

Detalle

Condiciones
Lugar de prestacion del Servicio
Duracidn dei contrato

- UGEL de Coronel Portillo

£l contrato tendrd vigencia desde el 04/11/2019 hasta el 31/12/2018.
/. 1,200.00 (Ml dosclentos y 00/100 soles) mensudles. Incluye los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al
trabajo.

Jornada semanal maxima de 40 horas.

Contraprestacion mensual

Otras condiciones

Direccion: Av. Las Mcrcedes S/N
Pucallpa - Regian Ucayali
Teléfona: 591720



