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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CORONEL PORTILLO
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L LA LUCIHIA CONTRA LA CORRUPCION E IMPUNIDAD" iR ls vty stelol

6.1.1 COORDINADOR (A) DE INNOVACION Y SOPORTE TECNOLOGICO

Dependenda
PERFIL DEL PUEST:

PP 0090 — PELA.

Aclividad 5005629,

Inlervencldn Jornada Escolar Corr:ple{dm—'fé&. )
Puesto: COORDINADOR (A) DE INNOVACION ¥ SOPORTE TECNOLOGICO

Director de la HEE

Requisitos Datalle
Experiencla Generak
Lupariencia laboral general no menor de tres ((03) afios en el sector publico o
plivado.
N Experlencla Especifica:
Experiencia P P

- 01 afio como coordinador o especialista de Soporte Técnico de los recursos
tecnoldgicos en Instituciones educativas u otra entidad publica o privada.

- En el caso de profesor en computacién o computacian informatica o bachiller en
educacion: 2 afios como docente del Area.

HABILIDADES ©
C OMPE TENCIAS

= Inidiativa, andlisis, contral, planificdcion

Fermacién Académica

Cursos y programas de -
especializacidn
requeridos y sustentados
con documentos

Bachiller en Ingenleria de Slskamas o Ingenleria en Compulatidn e Informdlca o
en Educacion con especialidad de computacion o informalica. |
Curso de ofimdtica como minimo de 90 horas o curso de reparacidon o
mantenimiento de computadoras
Deseable: curso o diplomado o capacitacidn de integracidn de las TIC en el proceso
de aprendizaje o afines como minimo.

Conacimientos
técnicos principales
requeridos para el
puesto. {no requiere
documentacion)

M[SEON DEL PUESTO
Coordinar
pedagdgicas Integradas

aprendizaje.

¥ acompanar a los dlrectlvos coordmadores v profesores en la eJecuaon de acttwdades

allabelizacion digital v el uso eficiente de lus recursus educalivos, equipos lecnoldgicos y ambienles de

- Manejo de estrategias y herramientas de usc de tecnologias de |a informacidn y
comunicacion aplicadas al proceso de ensefianza y aprendizajes {Evaluacion
técnica)

- Conocimiento y manejo de aplicaciones y soluciones tecnoldgicas orientadas al
logro de aprendizajes (plataforma MOODLE, entre otros)

- Conocimiento sohre gestidn: planificacién, organizacion y liderazgo para la
adrninistradion de recursos tecnoldgicos en el aula.

- De preferencia con conocimientos en administracion de servidores en
plataforma Windows y/o Linux.

- Conechmianlo de normatividad vigenle vinculado o procesos g inslrumentos do
gestidon escolar y del Modelo de Servicio Educativo JEC.

- Conocimiento en reparacién o] mantenimiento de computadoras.

a las I.t mediante la asistencia técnica, acompafiamiento y formacion docente en

FTUNCIONES DEL PULSTO

a Planiflcar a gestlén de las actividades que corresponde a los recursos tecnolégicos, acompafiamiento y
" | formacidn docente en el marco de la alfabetizacion digital y uso de herramientas pedagdgicas TIC

L Prormover, asislir y orienlar a los docenles de las diferentes ares curriculares en la incorporacion de las
{1L en las sesiones de aprendizajes.

c Orienlar a los profesores acerca del uso adetuado y elidente de los recursos lecnoldgicos con los gue
cuetild fa Ik,
Desarrollar y ejecutar propuestas de formacion en alfabetizacidn digital al personal de la institucidn

d. | educativa, en base al diagndstico, para fortalecer estrategias de integracion de las herramientas
tacnoldpicas a los procesos de aprendizaje.
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Asiatit y parlicipar aclivametile en las reuniones de coordinacién con el eguipo direcliva y convoouar o
e. | reuniones con profesores de aulas de innovacién (si lo hubiera), coordinadores pedagdgicos v

rasponsables de aulas funcionales para promover |a integracion de las TIC en las sasiones de aprendizaje.

Coordinar con lus docenies de educaclon para el lrabdjo el uso adecuado de programas Informdticos yue
se empleen cn ocupaciones con demanda en el mercado laboral local y regional.

Apovar el desarrollo de las sesiones del drea de inglés en el aula luncional 1C, verificando las condiciones
téenicas de los cquipos vy cl uso de los mismos por parte de los estudiantaes. )
Participar en actividades {capacitaciones, reuniones de trabajo, talleres y pasantiasjrelacionada a las 11C,
h. | previa coordinacién con [a direccidn de la institucidn educativa, el mismo que son programadas por el
MINEDU,DRE,UGEL y otras entidades

Supecrvisar las instalaciones y velar por ¢l mantenimiento de los equipos informaticos y de comunicacidn,
I | msegurando el conacto funclonamiento, sislemna eléctrico, slileina de pozo o Uerra, sislema rararrayos,
sislemas de alarmes y red de dalos.

Realizar soporte téenico a las evaluaciones online y/o offline que desarrolle ¢l MINEDU para las [LEE. JEC
] |en las distintas dreas curriculares y realizar la admmislractdn, configuracion, despliegue, recojo de
resullados, sincrotdzacton de los 1esullados y gestidn de los reporles.

Reportar el estado y el cronograma de uso de los recursos tecnolégicos al coordinador administrativo y
k | de racursos educatives de la i, con A finalidad de mantenar un mecanismo de supervisién de los
mismas ]

Redalizar ¢l rnanlenirmionto provonlive y corroelivo o Las horrarmicnls podagagicas TIC y/o aplicaciones,
i [ eguipos nformdlcos y de comunicaclon, garanlizande cepacidad y operalividad de los recursos
tecnoldglcos de la IE.

Realizar soporte técnico a las plataformas tecnolégicas y pedagégicas TIC que desarrolle el MINEDU para
n | las ILEEJEC en las dislintas dreas cutrleulares, realizado la actuallzackon, despliegue, racopllacldn,
sincronizacién entre otros.

Elaborar procedimientos y formatos que permiten gestionar el estado v uso de los recursos tecnoldgicos,
o | los mismos gue se deben reportar al coordinador administrativo y de recursos educativos para su
administraclén y control.

Velar por la seguridad de las aulas funcionales TIC, asi como, por fa seguridad informatica de los recursos

P tecnoldgicos.
Garantizar el uso adecuado del acceso a internet, utilizando mecanismos de seguridad que permite el
9 | acceso solo a paginas de uso educativo, las paginas no permitidas se deben bloguear.
. Administrar, configurar y brindar soporte al servidor y los servicios implementados, tales como DNS,
DHCP, filiro de contenido, entre otros.
. Realizar otras funciones relacionadas a la misién del puesto asignado por el Organo de Direccidn de la

Institucién Educativa Local.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRA

Condiciones Detalle
Lugar de prestacion del Servicio tnstitucion Educativa, Horacio Zeballos Gamez y Nueva Requena.
Duracién del contrato Desde el 03/06/2019 hasta el 31/08/2019
$/. 1800.00 (Un Mil Ochoclenlos y 00/100} soles mensuales, Incluyen
Contraprestacion mensual los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al
trabajador,

- Jornada semanal maxima de 48 horas.

- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No registrar antecedentes judiciales, policiales, penales o de procesc de
determinaclon de responsabllidades.
No tener sanclén por falta adminkstrativa vigente.

- La supervision de la labor efectuada por el trabajador contratadoe estara bajo
responsabilidad del director de la Institucidn Fducativa en la que preste servicios v
gputan tendrd B calldad do jofo inmodiato suparkor

Otras condiciones
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