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6.1.13 TECNICO ADMINISTRATIVO (ABASTECIMIENTO)

pp
Actividad
Intervencién
Mueslo:
Depende

Sede Central Ugel Ceronel Portilio

Requisitos betalle

Experiencia General:
Un {01) afiee en el sactor publico o privado

f Experiencia
Experiencia Fspecifica:
Minitmo 06 meses en ¢l sector pablico y privado.
Halvilidades o Proactivo, habilidad para percibir detalles importantes en material verbal o
Curtipelendas numérico, capatidad ejeculiva, trebalo en equipo y bajo presion.

Formacién Académica | Estudios Universitarios en Contabilidad, Administracién o afines
Conccimientos
técnicos principales
requeridos para ef
puesto {No requiere
documentacion
sustentadora)

Cursos y programas de
especializacion
requeridos y Capacitaciones relacionadas al puesto.
sustentados con
d

Conccimientos del OFICCE, Excel, Word.

Realizar las acciones correspondientes a kas funciones asignadas al puesto.
FUNCIONES DEL PUESTO

a. | Responsable de recepcionar documentos de la UGEL - CP.

h. | Recepcidn y distribucién de documentos

Orientacién a los usuarios en cuanto al horario de atencidn al pdblico y ubicacion de las diferentes
oficinas de la UGLCL -CP.

Cumplir con la recepcion y entrega de cargo debidamente documentado, al asumir o dejar el cargo
(vacaciones, culminacidn de servicios y otros).

Condiciones Detalle
Lugat de prestacidn del Servicio - UGEL de Coronel Portilly
Duracion del contrato El contrato tendrd vigencia desde el 04/11/2019 hasta el 31/12/2019.
5/. 1,500.00 (Mil guinientos y 00/100 soles) mensuales. Incluye los
Contraprestacion mansual montos v afiliaciones de ley, asi como toda deduccidn aplicable al
trabajo.
Olras condicivnes Jornada semanal maxima de 40 horas.

Direccion: Av, Las Mercedes S/N
Pucallpa ~ Regidn Urayali
Telefono: 591720



